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Finances-Procédures de fin d’année

Objectif Guide de formation

Objectif général de la formation :

e Expliquer en détail les étapes de fin d'année budgétaire.

Objectifs spécifigues de la formation :

e Expliquer chaque fonction impliquée
e Décrire comment effectuer certaines corrections

e Expliquer la gestion de la sécurité pendant toutes les étapes.

Compétences a développer

A la suite de la formation, vous serez en mesure de :
o Effectuer toutes les étapes de changement d'année budgétaire.
e Apporter les corrections nécessaires.

e Gérer la sécurité pendant toutes les étapes.

MOZAIK-
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Finances-Procédures de fin d’année Déroulement de la formation
Guide de formation Création d’'un groupe d’utilisateurs

1 Déroulement de la formation

Balance comptable
Ouverture d’année
Prévisions budgétaires pour les immobilisations
e Prévisions budgétaires - Calcul d’'amortissement
e Prévisions budgétaires - Totaux par poste comptable
e Prévisions budgétaires - Totaux par catégorie
e Prévisions budgétaires - Amortissement par année de mise en service
Liens avec les systémes externes
e DOFIN
Finalisation des comptes a recevoir
e Saisie, validation et impression des derniéres factures
e Saisie et validation des derniers paiements
e Validation du dernier dépét
e Annulation de dépdts
e Age des comptes
e Balancement de l'auxiliaire
e Consolidation
e Fermeture du module Client
Finalisation de comptes a payer
e Saisie et validation des dernieres factures
e Saisie et validation des derniers paiements
e Annulation de paiements
e Balancement de l'auxiliaire
e Consolidation
e Fermeture du module Fournisseur
Ecriture d’ouverture
Fermeture d’année
Verrouillage
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Avant de commencer
Création d’un groupe d’utilisateurs

Finances-Procédures de fin d’année

Guide de formation

2 Avant de commencer
2.1 Création d’un groupe d’utilisateurs

Chemin d’accés : Administration du systeme » Courant » Utilisateurs » Groupes d’utilisateurs
Groupes d'utilisate? Nouvel enr-lL‘i- Groupes d'utilisateurs (1) - Nouvel enr_lji-
Heton® K s L1 @ x U e

Groupes | Utilisateurs | | Créer un nouvel enregistrement | Groupes | Utilisateurs

- dbilicad Utilisateurs sélectionnés Utilisateurs restants

e

FinAnnee | Changement d'année]
ppro

ApprobCaR  Groupe apprebateur compte a recevoir

l' & lamarche Lucie Lamary

2 Admin  axresp-m A

=3 roupe approoateur des ansences ou co..

j ax-aos-1

bl ax-30s-5  AX-305-S

Saisie Saisie des pidces B ax-passr  ax-passth
SRF Service Financier e berr.ashe Sonia Ber =
SyncAdmin  Synchronization Administrators g ;ortmjf Jean-Fra
. uest
TRAFICS Res. financiére - Etats financiers 8 richarda  André Ri
2 surveill  Surveillan

2 Sync ax-bus-cc ¥
£ m > £ m >

Nom d'un gr... | initiall lamarche | MOZ_1_PROD Fermer ID pour le gr... | initial | lamarche | MOZ_1_PROD Fermer

Un groupe d'utilisateurs doit étre créé afin de contréler les accés pendant toute la durée du changement
d’année.

Dans ce groupe se trouveront tous les utilisateurs qui doivent faire des opérations de fermeture d’année

dans les différents modules. Les utilisateurs en seront retirés au fur et a mesure que leur part du travail
sera terminée.
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Finances-Procédures de fin d’année Balance comptable
Guide de formation Vérification des débits / crédits du Grand livre

3 Balance comptable

Avant d’effectuer des transferts vers la nouvelle année, il est important de s’assurer que les données de
I'exercice courant sont cohérentes.

La vérification de la balance comptable dans Mozaik-AX s’effectue en cing étapes :
e La vérification des débits / crédits du Grand livre
Le balancement de l'auxiliaire de la comptabilité client avec le Grand livre.
Le balancement de l'auxiliaire de la comptabilité fournisseur avec le Grand livre.
Le balancement de l'auxiliaire des immobilisations avec le Grand livre
Le balancement de l'auxiliaire de I'inventaire avec le Grand livre

3.1 Vérification des débits / crédits du Grand livre

Chemin d’accés : Grand livre » Etats » Transactions » Balance comptable détaillée

Balance comptable détaillée (1) == -
Général | Traitement par lots

Paramétres Ecriture de compte de journal des opérations diverses
Ensemble de dimensions financiéres Type de validation: |
E ble principal de di ions fi ieres: st tabl

nsemble principal de dimensions financiéres: |Po e comptable |v|
Ensemble secondaire de dimensions financiéres: | |v | Destination d'impression actuelle

Plage de dates actuelle Imprimante:

Intervalle de dates: Destination d'impression: | Ecran

Au: 2017-06-30 | EH]
Mise en page

Nouvelle page: []

Impression

Couche de validation: |Actue| W

Inclure les montants des transactions d'ouverture en détail: [_]

Transactions de clature: O

OK || Annuler |

Sélectionner le groupe de dimension de |"état |

Sélectionner I'intervalle de dates correspondant a tout I'exercice qui se termine.

Les montants de débit et de crédit du total de la derniére page doivent étre égaux. Si ce n’est pas le cas, il
faut réduire l'intervalle de date jusqu’a ce que la source du débalancement soit identifiée.

Balance comptable détaillée (1) = '='-
=0

M 4 752 de 752 P |- | 100% - Rechercher | Suivant

Page 752 sur 752
Balance comptable Sh1905.18
Commission scolaire des Hiboux-Cendrés 0914
Date Quverture r Débit -\ f Créth\ Différence nette Solde cumulé
Total 0,00 \ 19 008 442,59 } \ 19 008 442,59 } 0,00 0,00

|

N/
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Balancement de l'auxiliaire de la comptabilité client Guide de formation

3.2 Balancement de I'auxiliaire de la comptabilité client
Chemin d’accés :  Grand livre » Etats » Transactions » Balance comptable détaillée

Pour balancer l'auxiliaire de la comptabilité client, on doit refaire la balance comptable détaillée, mais
seulement pour les comptes principaux de comptes a recevoir.

Général | Traitement par lots

Paramétres [I::criture de compte de journal des opérations diversas

Ensemble de dimensions financiéres Compte du grand livre.Mainfccount: | 01500-000

Ensemble principal de dimensions financiéres: | Poste comptable I
Sélection P

Ensemble secondaire de dimensions financiéres: | ination d'impress nelle

=~

Plage de dates actuelle Imprimante:

Intervalle de dates: | w Destination d'impression: Ecran

Au 2017-06-30

Mise en page
Nouvelle page: []

Impression

Couche de validation: |Actue|

Inclure les montants des transactions d'euverture en détail: []

Transactions de cldture: O

OK || Annuler |

Sélectionner le groupe de dimension de I'état

Fichier

Options

4 4 69 de 69 b} ‘c. x @ |a- | 100 % Rechercher | Suivant

Page 69 sur 69
Balance comptable 2017-05-18

Commission scolaire des Hiboux-Cendrés 0%:30

0 ( Déhil\ ( Clédi‘l\ ﬁrﬂé{en{e neﬂh Solde cumulé
1003 280,19 \8 265 539,66 } \ 8599 743.66) \ -334 204.00) 669 076,19

MOZAIK-
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Finances-Procédures de fin d’année Balance comptable
Guide de formation Balancement de I'auxiliaire de la comptabilité client

Chemin d’'accés : Comptabilité client » Etats » Statut » Liste de soldes client

Ensuite, il faut exécuter la Liste des soldes clients avec le méme intervalle de dates et toutes les
classifications de facturation.

Général | Traitement par lots

Paramétres

+

Compte principal
Classification de facturation: GSF_FP_EDU;FINANCE; SF_SAE; FP_ADUL| w |}mpte principal:

Ajouter des transactions sans classification de facturation: [ .
Clients

Due 2016-07-01

Date de départ pour la période de |'état: 2016-07-01 |

Au: 201706
. id ﬁ Destination d'impression actuelle

Regrouper et trier

Regrouper et trier pan:
Destination d'impression: | Ecran

impresion

Inclure les détails: O

Sélection

Imprimante:

QK || Annuler |

Date de transaction | r

Fichier -

Options

4 4 4 ded p P |« (¢ \f;u Rv 100 % Rechercher | Suivant

Liste des soldes client

Commission scolaire des Hiboux-Cendrés

Ajouter des transactions sans classification de

facturation

Classifications de facturation SF_FP_EDU, FINAMCE, SF_SAE, FP_ADULTE, SF_SEDUC, PRESC_PRIM,

sélectionnées: SFPRE_PRIM, SAE, SFSECONDAIRE, SECONDAIRE, Taxe, SERV_EDUC,
VENTE_IMMO, SF_FINANCE

2016-07-01 2016-07-01 - 2017-06-30 2016-07-01 - 2017-06-30 2017-06-30

Solde
Compte clientNom Apparenté  d'ouverture Débit Crédit Débit Crédit Total Solde cumulé

Total 1003 280,19 8 265 539,66 8599 743,66 \LSZGS 539.66} \&599 743.66j \-i34 204,00 j 669 076,19

Les totaux « Débit » et « Crédit » doivent étre égaux dans les deux rapports. La colonne « Différence
nette » de la balance comptable et la colonne « Total » de la liste des soldes client doivent étre égales.
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Balancement de l'auxiliaire de la comptabilité fournisseur

3.3 Balancement de I'auxiliaire de la comptabilité fournisseur
Chemin d’accés :  Grand livre » Etats » Transactions » Balance comptable détaillée

Pour balancer I'auxiliaire de la comptabilité fournisseur, on doit refaire la balance comptable détaillée, mais
seulement pour les comptes principaux de comptes a payer.

Général | Traitement par lots

Paramétres Fcriture de compte de journal des opérations diverses -‘\

Compte du grand livre.Compte principal: | 03540-000
Ensemble principal de dimensions financiéres: Paoste comptable A
ination

Ensemble secondaire de dimensions financiéres: TMpression actuel

Ensemble de dimensions financiéres

Plage de dates actuelle Imprimante:

Intervalle de dates: | W Destination d'impression:

Du: 206-07-01 Destinations ...

Au: 2017-06-30

Mise en page
Nouvelle page: []

Impression

Couche de validation: |Actue|

Inclure les montants des transactions d'ouverture en détail: [

Transactions de cloture: O

QK | | Annuler

Sélectionner l2 groupe de dimension de I'état

Fichier -

i Options

H 4 1 de 1 p P |¢. x @lavl 100 % Rechercher | Suivant

Page 1 surl
Balance comptable 2017-05-18

Commission scolaire des Hiboux-Cendrés 10:09

Période 2016-07-01 2017-06-30
Ensemble principal de
i i Poste comptable
772-000-03540-000

f Débit l { Cléd;\ @félencenet:\ Solde cumulé
\ 0,00 } \L21815.96j \ -21815.9y -21 815,96
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Finances-Procédures de fin d’année

Guide de formation

Chemin d’acceés :

Balance comptable

Balancement de l'auxiliaire de la comptabilité fournisseur

Ensuite, il faut exécuter la Liste des soldes fournisseur avec le méme intervalle de dates.

Général | Traitement par lots

Paramétres
Dz
Date de départ pour la péricde de I'ét3

Au
Regrouper et trier
Regrouper et trier par:

Impression
Critéres:

Inclure les détails:

Fournisseurs

Compte fournisseur:

2016-07-01

: | 2016-07-01

Compte principal

e
e
=

Compte principal:

Destination d'impression actuelle

Fournisseur v
Imprimante: |

ran

Destination d'impression: | Ec
U

Destinations ...

Regrouper et trier par

Fichier -

Comptabilité fournisseur » Etats » Statut P Liste de soldes fournisseur

Options

M 41 « @@ |-
Liste des soldes fournisseur

Commission scolaire des Hiboux-Cendrés

de 1 p M

‘Compte fournisseur Nom

Solde d'ouwverture

100 % Rechercher | Suivant

2016-07-01 2016-07-01-2017-06-30

2016-07-01-2017-06-30

Débit Crédit Débit

Crédit

Total

Page 1 sur1
2017-05-18

10:17

2017-06-30
Solde cumulé

Total

-3 900,03 0,00 21 815,96

.

21 815,96

J

-21 815,96

.

/

-25 715,99

Les totaux « Débit » et « Crédit » doivent étre égaux dans les deux rapports. La colonne « Différence
nette » de la balance comptable et la colonne « Total » de la liste des soldes fournisseur doivent étre

égales.
MOZAIK- \ © GRICS
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Balancement de l'auxiliaire des immobilisations Guide de formation

34 Balancement de I'auxiliaire des immobilisations
Chemin d’accés :  Grand livre » Etats » Transactions » Balance comptable détaillée

Pour balancer l'auxiliaire des immobilisations, on doit refaire la balance comptable détaillée, mais
seulement pour les comptes principaux d'immobilisations.

Général | Traitement par lots

Paramétres rI'Ecriture de compte de journal des opérations diversas

Ensemble de dimensions financiéres Compte du grand livre.Mainfccount:

Ensemble principal de dimensions financiéres: | Poste comptable | v I
Sélection
Ensemble secondaire de dimensions financiéres: | |v |m

Imprimante:

=

Plage de dates actuelle

Intervalle de dates: | w Destination d'impression: Ecran

Au 2017-06-30

Mise en page
Nouvelle page: []

Impression

Couche de validation: |Actue|

Inclure les montants des transactions d'euverture en détail: []

Transactions de cldture: O

OK || Annuler |

Valide les modifications et ferme la fenétre

Fichier -

1 Options

4 4 302 de 302 |} ‘c. x @|Rv| 100 % Rechercher | Suivant

Page 302 sur 302
Balance comptable 2017-05-18

Commission scolaire des Hiboux-Cendrés 10:34

0 Débit Crédit Différence nette Solde cumulé
51 405 520,44 4 237 425,04 2238 149,53 1999 275,51 53 404 795,95

MOZAIK-
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Finances-Procédures de fin d’année

Balance comptable
Guide de formation Balancement de I'auxiliaire des immobilisations

Chemin d’accés : Immobilisations » Etats » Transactions » Transactions d’immobilisation

Ensuite, il faut exécuter la liste Transactions d’immobilisation sans sélection, a moins de désirer balancer

le tout par groupe d’'immobilisations. Il faudra alors exécuter la balance comptable en conséquence, par
018*.

Général | Traitement par lots

Transactions d'immobilisation Destination d'impression actuelle

Groupe d'immobilisations: | | | Imprimante: |

Mumeéro d'immaobilisation: | | Destination d'impression: | Ecran

Registre:

Type de transaction: |
Date de transaction: |

0K || Annuler |

Sélectionner un groupe d'immobilisations |

Fichier -

Options

[ 4 1517 de 1517 b M |« G0 @ (B~ | 100% Rechercher | Suivant
. . g . P 1517 de 1517
ransactions d'immobilisation age y

2017-05-18
Commission scolaire des Hiboux-Cendrés

10:46
Total 53 404 795,95
général

La colonne « Solde cumulé » de la balance comptable et la colonne « Total général » de la liste des
transactions d’immobilisation doivent étre égales.
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3.5 Balancement de 'auxiliaire des achats
Chemin d’accés : Grand livre » Etats » Transactions » Balance comptable détaillée

Pour balancer l'auxiliaire de I'approvisionnement, on doit refaire la balance comptable détaillée, mais
seulement pour le compte principal de courus a payer (habituellement 035***-***),

Les comptes principaux des courus sont inscrits dans le profil de validation dans la Gestion des stocks,
sous 'onglet Commande fournisseur et la pastille Achat régularisation.

Balance comptable détaillée (1) - O

Général | Traitement par lots

Paramétres Ecriture de com pte de journal des opérations diverses
Ensemble de dimensions financiéres ompte du grand livre.MainAccount: | 03520-096
T

Ensemble principal de dimensions financigres: Poste comptable v

Sélection
Enzemble secondaire de dimensions financiéres: W Destination d'impression actuelle
Plage de dates actuelle Imprimante:
Intervalle de dates: " Destination d'impression: Ecran
Dz 2016-07-01 m Destinations ...
Au: 2017-06-30 [
Mise en page

Nouvelle page: []

Impression
Couche de validation: Actuel "]
Inclure les montants des transactions d'ouverture en détail: [|

Transactions de cléture: O

Sélectionner le groupe de dimension de |'état |

Balance comptable détaillée (1) = B
== o e
|- Options
] H 4 2 de2 b P |« @ W~ 0% - Rechercher | Suivant
Balance comptable Foge Z o2
1 Commission scolaire des Portages-de-I'Outaouais 15:35

E

1
‘Ouverture Débit Crédit Différence nette Solde cumulé
¢ Total 0,00 17 233,12 24 885,25 -71652,13 -T652,13

+  Sélectionner le groupe de dimension de I'état |
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Chemin d’accés :  Approvisionnement » Etats » Statut » Commandes fournisseur

Ensuite, il faut exécuter la liste des Commandes fournisseur. Il faut sélectionner les commandes fournisseur
recues et celles regues partiellement, et non facturées, en complétant le paramétre « Statut » & « Regu,
Commande en cours ».

Commandes fournisseur (1) = [ = -
Général | Traiternent par lots |
Commandes fournisseur Destination d'impression actuelle -
IStatut: Regu, Commande en ¢ I Imprimante:
Date de livraison: Destination d'impression: | Ecran =
Commande fournisseur:
Compte fournisseur:
Sélection hd
oK | | Annuler |
Statut de l'achat en termes de réception et de facturation |
5| Purchase orders (1) - O
oe
. b Options
1 de 1 b ) @ |- | 100% - Rechercher | Suivant
= Page1suri
Commandes fournisseur 2317.06.06
Commission scolaire des Portages-de-I'Qutaouais 15:41
Commande Statut de Compte Date de Montant en Montant en
fournisseur Statut document  fournisseur Nom livraison Devise devise livré devise restant|
C-000000001-  Recu Bon de 10001 FOURN 10001 20161207 CAD 1,00 0,00
001 livraison
C-000000013- Regu Bon de 23053 Stéphane Paquette 2016-12-13 CAD 10,00 0,00
. 001 livraison
C-000000021-  Regu Bon de 10001 FOURN 10001 2016-12-13 CAD 100,00 0,00
001 livraison
' C-000000028- Requ Bon de 10001 FOURMN 10001 2016-12-13  CAD 21,68 0,00
001 livraison
C-000000030-  Retu Bon de 10001 FOURN 10001 2017-01-26 CAD 0,89 0,00
003 livraison
C-000000031-  Recu Bon de 10001 FOURMN 10001 2017-01-26  CAD 0,89 0,00
003 livraison
C-000000032-  Regu Bon de 10001 FOURN 10001 20170126 CAD 0,89 0,00
a7 livraison
C-000000033- Recu Bon de 10001 FOURN 10001 2017-01-26  CAD 0,89 0,00
a7 livraison
C-000000057-  Regu Bon de 10001 FOURN 10001 2017-03- CAD 1 000,00 0,00
001 livraison
C-000000058- Recu Bon de 10001 FOURN 10001 2017-03-01 CAD 1 000,00 0,00
001 livraison
C-000000066-  Recu Bon de 10001 FOURM 10001 20170310 CAD 1000,00 0,00
001 livraison
C-000000067-  Recu Bon de 10001 FOURN 10001 20170313  CAD 1 000,00 0,00
001 livraison
C-000000071-  Recu Bon de 10001 FOURM 10001 20170315 CAD 120,00 0,00
o0 livraison
« C-000000077- Requ Bon de 10001 FOURN 10001 20170315 CAD 2 300,00 0,00
001 livraison
C-000000110-  Recu Bonde 10060 FOURN 10060 2017-05-25 CAD 540 0,00
o0 livraison
C-000000112-  Regu Bon de 10001 FOURN 10001 2017-06-06  CAD 1111,00 0,00
001 livraison
Total général 767264 0,00 T672,64
< >

La colonne « Solde cumulé » de la balance comptable et la colonne « Montant en devise livré » sur la ligne
« Total général » de la liste des commandes fournisseur doivent étre égales.

N/
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3.6 Balancement de 'auxiliaire de I'inventaire
Chemin d’accés : Grand livre » Etats B Transactions » Balance comptable détaillée

Pour balancer 'auxiliaire de l'inventaire, on doit refaire la balance comptable détaillée, mais seulement pour
les comptes principaux d’inventaire (01940%).

A noter que ces comptes principaux peuvent étre de type « Actif » ou « Dépense ».

Balance comptable détaillée (1)
a Options
Ensemble de dimensions financiéres Ecriture de compte de journal des gpérations-divasse
Ensemble principal de dimensions financiéres: Poste comptable ~ | Compte du grand livre.MainAccounf:

Ensemble secondaire de dimensions financiéres: b4 Sélection

Plage de dates actuelle

Intervalle de dates: v

Du: 2016-07-01 |

Au 2017-06-30 | [

Mise en page

Nouvelle page: []

Impression

Couche de validation: Actuel “

Inclure les montants des transactions d'ouverture en détail: [_]

Transactions de cloture: O

H 4 16 de 16 | ’:,. H,' 100 % - Rechercher | Suivant

Wi-1£-13 WI-UE LD 13051,18 uue 13051,18

1016-12-13 1V]-000828 0,00 13 681,14 0,00

1016-12-13 V]-000834 1450,00 0,00 1450,00

1016-12-13 1V]-000834 0,00 1450,00 0,00

1017-01-31 GL-JOD-000007 Correction inventaire 43 789,35 0,00 43 789,35
ordinateur

017-02-02 IVJ-001113 stock - Journal de 14 596,46 0,00 58 385,81
mouvement

1017-02-02 IVJ-001115 Stock - Journal de 0,00 58 385,81 0,00
mouvement

1017-02-06 IVJ-001165 stock - Journal de 314,16 0,00 314,16
mouvement

1017-02-06 IVJ-001167 Stock - Journal de 0,00 171,00 143,16
mouvement

1017-05-04 V001772 27 089,38 0,00 27 232,54

2017-05-04 V001772 0,00 27 089,38 143,16

1017-05-04 V001774 63801,80 0,00 6944,96

1017-05-04 IVJ-001774 0,00 63801,80 143,16

1017-05-08 AR-MCR-000002 0,00 43 789,29 -43 646,13

1017-05-08 IV-CLO-10000 Stock - Cléture 0,00 100,66 -43 746,79

1017-05-08 IV-CLO-10000 Stock - Cléture 0,00 99,11 -43 845,90

1017-05-08 IV-CLO-10000 Stock - Cléture 100,66 0,00 -43 745,24

1017-05-08 IV-CPC-12001 Stock - Clature 43 789,29 0,00 44,05

1017-06-30 Solde cumulé 44,05

Ouverture Débit Crédit Différence nette Solde cumulé
lotal 0,00 895 197,57 923 124,05 -27 926,48 -27 926,48

Tant que Mozaik n’a pas la gouvernance de l'inventaire, il sera impossible de balancer l'auxiliaire de
linventaire avec le Grand livre. Lorsque Mozaik aura enfin la gouvernance, les soldes des comptes
d’inventaire provenant de DOFIN seront transférés a Mozaik par la balance de vérification.
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Balance comptable
Balancement de I'auxiliaire de l'inventaire

Au préalable, il faut définir les parameétres du rapport de valeur de stock.

Chemin d’accés : Gestion des stocks » Paramétrage » Evaluation des colts » Etats de valeur de

stock
-‘S:I- MNouveau X Supprimer Copier Apergu
D =~ Nom D 1—‘
J Etst de valeur de stock Nom: | Etat de valeur de stock |
4 Général
Intervalle de dates

Intervalle de dates:

Plage:

Ensemble de dimensions

‘ w
Date de report v

Ensemble de dimensions: | Cempte principal | Compte principal |v ‘
a Colonnes
Position financiére Dimensions de stock
Stock: ] Nom Afficher  Total
Travaux en cours: O Configuration
CMV différe: O Taille
MV 0 Couleur
Style
5 . ]
Reésultat: Site
Comparer la valeur de stock disponible aux valeurs c I Entrepot

Compte de stock:

Compte des travaux en cours:
Compte CMV différé
Compte CMV:

Résumer

Mouvements de stock

Imprimer des valeurs de compte cumulatives:

Résumer les valeurs physiques et financiéres:

Coiit unitaire moyen

p
Numéro du lot

Emplacement

|01940—999 -
| -]
| =]
I m 1D ressource
Afficher:

Numeéro de série

JooomREOOoO
Joooooooooo

Statut du stack

Total: (]

Groupe de ressources

Afficher: Total:

inclure les valeurs non validées au grand Iivra:§|:|

Main-d'ceuvre:

Colt indirect:

Calculer le codt unitaire moyen: (]
Imprimer le total
Quantité et valeur totales:
a Lignes
Type de ressource Niveau de détail
e G e

O Inclure le solde d'ouverture: []
[1

Les différents comptes d’inventaire peuvent étre cumulés dans un compte de type ‘Total’. Ainsi, le « Compte
de stock », résultat de la donnée « Somme stock : montant financier », inclurait la valeur de tous les

inventaires.
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Ensuite, exécuter la liste « Etat de valeur de stock ».

Chemin d’accés: Gestion des stocks » Etats P Statut » Valeur en stock » Valeur en stock

Général | Traitement par lots

Paramétres Valeur en stock

Identification Ressource:

ID: Référence:

Intervalle de dates Groupe de ressources:

Code intervalle de dates: MNuméro:

Du: 2016-07-01 Configuration:

Au Couleur:

Style:
Taille:

Site:

Destination d'impression

Imprimante:

Destination d'impression: | Ecran

oK || Annuler |

H 4 de 1 p Pl |« (x Rechercher | Suivant

Valeur en stock Rl

\cz memiszion ssmisirades Partag s-ge Outssuas 15:13

be 20160701

A 20170830

Stock: quan

Groups de ressources Ressource Site Entrepit Heurs de transaction Dats N’ document Numéro Riférence Stock : quantité finanGére  Stock:

M atiéres
e Braduint ] anthzitat 20170613 14:56:20 20170813 1V1-000290 11-000285 Camptaga 10.00 200,00
Aaif Braduint s ntiatat 20170513 14:58:20 20170513 11000290 11000885 Camptags 1.0 BEm
Aaif Pradunl s ntiatat 20170513 14:58:20 20170513 11000290 11000885 Camptags 2000 1000.00
Aaif Pradunl s ntiatat 20170514 03:20:55 20170513 11000311 11000301 Transastizn 1,00 0m
Aaif Pradunl s ntiatat 20170514 10:32:47 20170518 V1000935 11000931 Transastizn .00 0m
Acif Produin? ST antBsitat 20170513 145620 20170813 11000250 1000288 Comptage 2.0 1050,00
Acif Produin? ST sntBsital 20170514 10:32:17 20170514 100835 1000831 Transaction 100 5000

‘Actf Groupe de remourms =0 z5300
Depsnse 100000000004 ST anthsitat 20170513 145620 20170813 11000250 1000288 Comptage 00 §1350
bapansa 100000000004 st antsznat 20170613 16:48:34 20170813 11000908 11000895 Transastion 100 2045
Dapansa 10000000004 STE antdsitat 20170514 10:18:07 20170514 1000321 1000218 Transaction 100 2045
Dapanss 100000000004 e antgznat 20170813 18:56:20 20170812 1V1-000890 11000885 Camptaga ERE- @i
Dapansz 100000000008 e antazta 20170513 18:55:20 20170513 11-000290 11000285 Camptage 20m 108
Dapans 100000000008 e antaziat 20170814 10:19:07 20170818 1000821 1000976 Transzstian 200 am
Dapanss s antdzitat 20170613 14:56:20 20170813 1V1-000890 11-000888 Camptags 41,0 11,07

Dapenss Groups de 137,00 Tana

resources

M atitres Totaux 18500 376781

Somme Stock:guantité  Somme Stock: montant  Somme St
Résumé de |'état finan Gire financisr
12500 375781

Stec

c vre tiruls Montant Pourcentage

FIEEE - ERE]

8128750 - STOCKS INTAUX e
Tetal 112761
Dittiranza 26000 sas
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La colonne « Solde cumulé » de la balance comptable et la donnée « Somme stock : montant » de la liste
« Valeur en stock » doivent étre égales.

A la fin du rapport, il y a aussi le solde cumulé des comptes d’'inventaire tel que validé au grand-livre.

Une différence existe lorsque la valeur de I'inventaire dans le module Inventaire est différente de la valeur
au Grand-livre. La « Liste des conflits potentiels — Stock et Grand livre » peut aider a trouver les différences.
I suffit de cliquer sur le message d’erreur pour voir la transaction qui cause le débalancement.

Il est important de définir les bons comptes principaux dans le profil de validation du module Stock.

Il faut s’assurer que les comptes d’inventaire pour les réceptions et les sorties sont les mémes pour les
produits a I'intérieur d’'un méme entrepdt.
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Ouverture de la nouvelle année dans Mozaik-AX Guide de formation

4 Ouverture d’année

4.1 Ouverture de la nouvelle année dans Mozaik-AX

Chemin d’accés : Grand livre » Paramétrage » Calendriers fiscaux

Calendriers fiscaux (1 - cshe) = = -

-‘;:;i- Mouveau calendrier fiscal = (,,’- Nouvel exercicefinancier'j 7% Supprimer~ [ Cycles budgétaires 10| @
= CalScol--CalScol Calendrier
2016-2017
2015-2016 Calendrier: | CalScol
2014-2015 Description: | CalScol |
2013-2014 :

Supprimer le calendrier fiscal ou I'exercice sélectionné |

L'ouverture de la nouvelle année se fait a partir de la fonction Calendriers fiscaux. On doit d’abord
sélectionner le calendrier scolaire puis choisir I'action Nouvel exercice financier.

Entrer les détails de I'exercice financier

CalScol : CalScol
Début de 'exercice financier: 2017-07-01 j
Fin de I'exercice financier: 2018-06-30 j

Mom de 'exercice financier: 2017-p018

Copier depuis le dernier exercice financier:

Longueur de la période:

Unité: Maois

Créer

I

Il faut donner un nom a I'exercice financier, cocher la case Copier depuis le dernier exercice financier puis
cliquer le bouton Créer.
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4.2  Ouverture de la nouvelle période de cycle budgétaire
4.2.1 Cycle budgétaire
Chemin d’accés : Budget » Paramétrage » Contrdle budgétaire » Cycles budgétaires
Un cycle budgétaire avec des périodes fiscales est un prérequis au Contréle budgétaire pour la gestion des

engagements. Une période de cycle budgétaire a déja été créée lors de l'implantation et se nomme
« Engagement ».

Il suffit d’ajouter une nouvelle période au cycle budgétaire a I'aide du « Bouton Ajouter ».

{ﬁ- Nouveau 2% Supprimer 1| @
Période de cycle budgétaire +«  Calendrier fiscal Période de cycle budgétaire:
Calendrier fiscal: CalScol |v
Engagement CalScol

Durée du cycle budgétaire: | Mise en correspondance de I'exercice financier

Mombre de périodes fiscales: | 0
# Ajouter x Retirer

Mom Période de dé.. Période de cl...
CalScol 2015-07-01 2016-06-30 :ﬂ
2016-2017 2016-07-01 2017-06-30

" |[2017-2018  § 301707-01 i 2018-06-30

< >

Entrer la date a laquelle commence la premiére période fiscale de la période de cycle budgétaire |

e Ajouter une période pour la nouvelle année financiére :
o Nom = année scolaire (exemple : 2017-2018)
o Période de début = 1° juillet de 'année scolaire
o Période de cldture = 30 juin de I'année scolaire + 1
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4.2.2 Configuration du contrdle budgétaire

4.2.2.1 Modifier le contrdle budgétaire

Chemin d’accés : Budget » Paramétrage » Contrdle budgétaire » Configuration du contréle
budgétaire

Cliguer sur Modifier dans la barre jaune.

Pastille Affecter des modéles budgétaires.

]
. Ed Configuration du contréle budgétaire (1) = =

‘ Ce
A\ Vous &ditsz le brouilon de la configuration de cortréle budgétaire ‘

Définir les paramétres

Affecter des modeles budgétaires aux cycles budgétaires

Autorisations de

Affectez un modéle budgétaire & un cycle budgétaire pour réaliser un contréle budgétaire de ce dernier. Un seul modéle budgétaire peut étre utilisé par cycle budgétaire.
dépassement de budget

Fonds budgétaires e Ajouter 3§ Supprimer
disponibles Période de cycle budgétaire  Cycle budgétaire  Période de début  Période de cléture  Modéle budgétaire

e o S Engagement 2015 2015-07-01 2016-06-30 [chatsa015 v

source

Sélectionner des journaux
de contréle de gestion

Affecter des modéles
budgétaires

Définir les régles de
contréle budgétaire

Sélectionner les comptes
principaux

Définir des groupes
budgétaires

Définir les niveaux de
message

Activer le contréle

e Modéles budgétaire
Périodes de cycle budgétaire
Sélectionner un madzle budgétaire  associer au cycle budgétaire. Vous pouvez utliser le méme modéle budgétaire pour plusieurs cycles budgétaires., | Fermer

A 'aide du bouton « Ajouter » :
e Période de cycle budgétaire = « Engagement »
e Cycle budgétaire = Année scolaire créée précédemment (correspond a la colonne Nom dans
l'activité Périodes de cycle budgétaire)
e Période de début = 1° juillet de 'année scolaire (correspond a la colonne Période de début dans
l'activité Périodes de cycle budgétaire). La donnée se compléte automatiquement.
e Période de cldture = 30 juin de I'année scolaire + 1 (correspond a la colonne Période de cléture
dans I'activité Périodes de cycle budgétaire). La donnée se compléte automatiguement.
¢ Modéle budgétaire = Modéle que I'on vient de créer
o Bouton droit Afficher les détails
o Nouveau modéle budgétaire pour 'année scolaire

4.2.2.2 Activer le contrdle budgétaire

Chemin d’accés : Budget » Paramétrage » Contrdle budgétaire » Configuration du contréle
budgétaire

Option Activer le contréle budgétaire

Cliquer sur le bouton vert « Activer » pour activer la configuration de contréle budgétaire

\V4 )
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4.3 Souches de numéros

En fin d’année, vous pouvez réinitialiser les souches de numéros dans I'activité Administration
d'organisation » Courant » Souches de numéros » Souches de numéros.

MOZAIK- © GRICS
Juillet 2017 2017



Prévisions budgétaires pour les immobilisations Finances-Procédures de fin d’année
Prévisions budgétaires - Calcul d’amortissement Guide de formation

5 Prévisions budgétaires pour les immobilisations

Dans Mozaik-AX, il est possible de faire une projection dans le but de préparer les budgets pour la nouvelle
année et pour le rapport des prévisions budgétaires de Trafics.

Il est généralement nécessaire de calculer les prévisions budgétaires avant la fin de I'exercice en cours. l|
faut alors effectuer cette étape dans la banque Préprod.

5.1 Prévisions budgétaires - Calcul d’amortissement

Préparation

1. Le nouvel exercice financier doit étre ouvert dans Mozaik-AX.

2. Effectuer un dernier transfert au grand livre dans DOFIN et augmenter les colts dans Mozaik-AX
afin que l'auxiliaire soit complétement a jour avec les acquisitions.

3. Demander une copie de la banque Prod sur la banque Préprod. Les étapes suivantes seront
effectuées dans la banque Préprod.

4. Effectuer une derniere proposition d’'amortissement et valider ce journal d’'amortissement.

5. Imprimer le rapport « Détail des immobilisations corporelles » afin d’obtenir une liste a jour.

Journal d’amortissement

Chemin d’accés: Immobilisations » Journaux » Immobilisation

R Microsoft Dynamics AX (1) \;‘i-

Proposition d'amortissement

Intervalle de dates —
Immobilisations __SE|ECtI0ﬂ

Au 2018-06-30 |

Mumeéro d'immnbiliiation:| |

Calcul Groupe d'immobilisatinn5:| |

Cumuler 'amertissement: [

Maodéle de valeur par immobilisation

Modéele de valeur: | |

Amortissement: | Oui |
Modéles de valeur
Couche de validation: | Actuel |

| 0K || Annuler |

S§'il est marqué, I'amortissement calculé se résume par immobilisation/modéle de valeur. f

Effectuer le calcul de proposition d’amortissement au dernier jour du nouvel exercice.
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Prévisions budgétaires pour les immobilisations

Guide de formation Prévisions budgétaires - Calcul d’amortissement

N® document de journal (1 - cshc) - Journal : IM-ACQ, numéro de lot de journal : GLLOT02799, Validé: NonType de journal: Valide...[ = o -

Fichier - -L:.i- Nouveau < Supprimer Valider~  Contrdler la saisie™  Dimensions financiéres™  Fonctions¥  Propositions™  Recherches ™ = [ @
Solde Débit total Crédit total Résultat du contréle budgétaire
Uournal de saisie: 0,00 | lJournal de saisie: 3130 904,94 | Journal de saisie: 3130 904,94 | Par N document:
Par N° document: 0,00 | ParN° document: 1 447,20 | Par N° document: 1 447,20
Vue d'ensemble ‘ Général | Modéles de valeur | Registres des amortissements | Historique
[] Date Type de transa... Compte Modéle de wv... Description Dénbit Crédit Type de compte de contr... Compte de o~
i Amortissement 000-081... AUTRES Immo : 000-0910-PO1AECQO... 144720 Grand livre ?51-100-61833-D
.Amor‘tissement 000-091... AUTRES Immo : 000-0910-PO1AECD... 41,85 Grand livre 751-100-61833-
Amortissement 000-091... AUTRES Immao : 000-0910-PO1AECD... 762,48 Grand livre 751-100-61833-
Amortissement 000-091... AUTRES Immo : 000-0910-PO1AECD... 140,52 Grand livre 751-100-61833-
Amortissement 000-091... AUTRES Imma : 000-0910-PO1AECD... 154932 Grand livre 751-100-61833-
Amortissement 000-091... AUTRES Immo : 000-0910-PO1AEQT... 63,96 Grand livre 751-100-61833-
Amortissement 000-091... AUTRES Immo : 000-0910-PO1AEQT... 777,72 Grand livre 751-100-61833-
Amortissement 000-081... AUTRES Immo : 000-0910-PO1AEC... 39996 Grand livre 751-100-61833-
Amortissement 000-091... AUTRES Immo : 000-0910-PO1AEQT... 89,76 Grand livre 751-100-61833-
Amortissement 000-091... AUTRES Immao : 000-0910-PO1AEC.. 207,60 Grand livre 751-100-61833-
Amortissement 000-091... AUTRES Immo : 000-0910-PO1ES109... 51,00 Grand livre 751-100-61835-
Amortissement 000-091... AUTRES Immo : 000-0910-PO1ES109... 150,72 Grand livre 751-100-61835-
Amortissement 000-091... AUTRES Immo : 000-0910-PO1ES109... 253,32 Grand livre 751-100-61835- +
<] [T [ >
N® document: | IM-ACQ-0026E | Intitulé du compte: Autres équipement
Devise: CAD Intitulé du compte de contrepartie: | Amort. autres &quif
Date de sortie: sz

4 4 E > bl ||Z| 57 | Date de report | A0} | | CAD | USR Madel | cshe | initial | lamarche | MOZ_1_PROD Fermer

Préparation des données dans Excel

Une fois le journal complété (prévoir un bon 10 minutes), exporter le tout vers Excel (Ctrl+T ou
Fichier/Exporter vers Microsoft Excel).

Cliguer avec le bouton de droite de la souris sur la colonne F (débit) et choisir Insertion. Ceci ajoute une
colonne qui recevra plus tard la catégorie de 'immobilisation.

H ©- = DYMFOAF.tmp - Excel OUTISDETABL. 2 B - 0O
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONMEES REVISION AFFICHAGE Dynamics AX CREATION Lucie Larnar... ~
all a v | = - i iti - sérer - - Ay
D % Calibri B P :?/w = Standard %MISEEH forme conditionnelle Insérer Z Fad
By - $ - % mo GMettre sous forme de tableau = Supprimer ~ m' i -
Coller G I s~ === &= &0 00 i) p= &
- G0 50 # Styles de cellules - =] Format ~ & -

Presse-papiers = Palice ] Alignement [F] MNombre [F] Style Cellules Edition

1 - S || pebit

A B C D E G

1 ﬂ Type de transaction ﬂ Compte ﬂ Modéle de valeur ﬂ Description -

2 |2018-06-30 Amortissement 000-0910-PO1AEQOS-08 AUTRES Immo : 000-0910-PO1AEQQ9-08, AE1S

3 |2018-06-30 Amortissement 000-0910-POLAEQOS-09 AUTRES Immo : 000-0910-PO1AEQOS-09, AELS

4 |2018-06-30 Amortissement 000-0910-PO1AEQOS-10 AUTRES Immo : 000-0910-PO1AEQ09-10, AE1S

5 |2018-06-30 Amortissement 000-0910-POLAEQOS-11 AUTRES Immo : 000-0910-PO1AEQOS-11, AELS

6 |2018-06-30 Amortissement 000-0910-PO1AEQOS-12 AUTRES Immo : 000-0910-PO1AEQ09-12, AELS

7 |2018-06-30 Amortissement 000-0910-PO1AEQL0-01 AUTRES Immo : 000-0910-PO1AEQI0-01, AELS

g |2018-06-30 Amortissement 000-0910-PO1AEQ10-02 AUTRES Immo : 000-0910-P01AEQ10-02, AE1S

9 |2018-06-30 Amortissement 000-0910-PO1AEQL0-03 AUTRES Immo : 000-0910-PO1AEQI0-03, AELS

10 |2018-06-30 Amortissement 000-0910-PO1AEQ10-05 AUTRES Immo : 000-0910-P01AEQ10-05, AE1S

11|2018-06-30 Amortissement 000-0910-POL1AEQL0-06 AUTRES Immo : 000-0910-PO1AEQ10-06, AELS

12 |2018-06-30 Amortissement 000-0910-P0O1ES109-07 AUTRES Immo : 000-0910-P0O1ES109-07, ES10

13 12018-06-30 Amortissement 000-0910-PO1ES109-08 AUTRES Immo : 000-0910-PO1ES109-08, ES10 \ J

Sheet1 ® [l 3
PRET H f -———+ 100%
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Sélectionner la colonne E, puis aller dans I'onglet Données et cliquer sur le bouton Convertir.

H - = DYMFOAF.tmp - Excel OUTISDETABL. 2 B - 0O X
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONMEES REVISION AFFICHAGE Dynarnics AX CREATION Lucie Larnar... ~
E° ITAI [=] Connexions Effacer E,E Remplissage instantané  B+8 Consolider ?E Grouper -
Données Actu:l}:er Propriétés Trier Fltrer Réappliquer Comvertir Supprimer les doublons E’:)Analyse scénarios = @B Dissocier -
externes = tout~ Modifier les liens Tp‘A\rancé —: Validation des données - Relations Sous-total
Connexions Trier et filtrer Outils de données Flan LS
El - ‘)(1 Description L
A E C D F G |~
1 ﬂ Type de transaction hd Colonnel ﬂ Débit
2 |2018-06-30 Amortissement 000-0910-PO1AEQOS-08 AUTRES : 000-09510-PO1AEQOS-08, AE1S
3 |2018-06-30 Amaortissement 000-0910-POLAEQOS-09 AUTRES : 000-0910-PO1AEQO9-09, AE1S
4 |2018-06-30 Amaortissement 000-0910-PO1AEQOS-10 AUTRES : 000-0910-PO1AEQO9-10, AELS
5 |2018-06-30 Amaortissement 000-0910-POLAEQOS-11 AUTRES : 000-0910-PO1AEQO9-11, AELS
6 |2018-06-30 Amaortissement 000-0910-PO1AEQO9-12 AUTRES : 000-0910-PO1AEQOS-12, AELS
7 |2018-06-30 Amaortissement 000-0910-PO1AEQL0-01 AUTRES : 000-0910-PO1AEQ10-01, AELS l
8 |2018-06-30 Amaortissement 000-0910-PO1AEQ10-02 AUTRES : 000-0910-PO1AEQ10-02, AE1S
9 |2018-06-30 Amaortissement 000-0910-PO1AEQL0-03 AUTRES : 000-0910-PO1AEQ10-03, AE1S
10 |2018-06-30 Amaortissement 000-0910-PO1AEQ10-05 AUTRES : 000-0910-PO1AEQ10-05, AE1S
11|2018-06-30 Amaortissement 000-0910-POL1AEQL0-06 AUTRES : 000-0910-PO1AEQ10-06, AELS
12 | 2018-06-30 Amaortissement 000-0910-PO1ES109-07 AUTRES : 000-0910-P01ES1059-07, ES10 ]
13 |2018-06-30 Amortissement 000-0910-PO1ES109-08 AUTRES : 000-0910-P01ES103-08, ES10 R -
Sheet1 () 1 »

NB (NON VIDES) : 2674 i) -———+ %

L’écran suivant s’affiche, sélectionner « Délimité » puis cliquer sur Suivant.
Assistant Conversion - Etape 1 sur 3 [ > IS

L'Assistant Texte a déterminé que vos données sont de type Largeur fixe,

Si ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le
migux vos données,
Type de données d'origine

Choisissez le type de fichier qui décrit le mieux vos données :

- Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent
haque champ.

- Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces.

_! Largeur fixe

Apercu des données sélectionnées :

1 Pescription Ll
EI z 000-0%10-PO1REQOS-08, AE1S
z 000-0310-PO1REQOS-05, REILS
ﬂ: z 000-0%10-PO1REQOS-10, RAEILS
z 000-0%10-PO1REQOS-11, REIS W

Annuler < Préc

Suivant > || Terminer

MOZAIK-
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Décocher la case Tabulation et sélectionner Autre et inscrire une virgule « , » dans la petite case a coté.
Cliquer sur Suivant.
Assistant Conversion - Etape 2 sur 3 _

Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données, Vous pouvez
vaoir les changements sur votre texte dans I'apercu ci-dessous,

Séparateurs

D Tabulation

[] Point-virgule [] Interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme unigues
Virgule

D i Identificateur de texte: |-

Apercu de données

escription ad
mmo : 000-0310-PO1REQOS-08 | AE1S

mme : 000-0310-PO1REQOS-05 | RELS

mmo : 000-0510-PO1REQOS-10 | AELS

mmo : 000-0510-PO1REQOS-11 | RE1S W
£ >

Annuler | |<Erécédent| | Suivant > | | Terminer |

Cliquer sur Terminer.
Assistant Conversion - Etape 3 sur 3 _

Cette étape vous permet de sélectionner chaque colonne et de définir le format des données.

Format des données en colonne

(®) Standard
= L'option Standard convertit les valeurs numériques en
I/ Texte nombres, les dates en dates et les autres valeurs en texte,

O pate: |AMI

(_) Colonne non distribuée

Destination: | SES1 (2.5

Apercu de données

Annuler | | « Précédent |

Le message suivant s’affiche. Il s’agit de I'entéte de colonne seulement; répondre « OK » pour continuer.

Microsoft Excel -

l | Cette cellule contient déja des données, Voulez-vous les remplacer 7

| QK | | Annuler |

On obtient ainsi la catégorie des immobilisations dans une nouvelle colonne. Indiquer « Catégorie » dans
I'entéte de colonne.

N/

MOZAIK- © GRICS
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Il faut ensuite filtrer le chiffrier pour ne garder que les propositions d’amortissement de I'année 2017-2018.

Il faut donc cliquer sur la fleche de la premiére colonne - Date - et décocher les dates inférieures a juillet
de la nouvelle année.

8| Trier du plus ancien au plus récent

Z] Trier du plus récent au plus angien

Trier par couleur k

Eiltres chronelogiques k

Rechercher dans (Tout) ;D

[ (Sélectionner tout) -~
[+ 2018

@ janvier
[#-v] Féwrier
- mars
avril

-1+ mai

¢ juin
B 2017
b juillet
= N

| QK || Annuler |

Cliquer sur une cellule quelconque du chiffrier, puis sélectionner I'outil « Convertir en plage » dans l'onglet
« Création ».

Tableau croisé dynamigue
‘Y
H‘ Supprimer les doublans
Insérer un

5=1 Convertir en plage segment

Outils

Le message suivant s’affichera. Répondre « Oui » pour continuer.

Microsoft Excel -

o Voulez-vous convertir le tableau en plage normale 7

| Cui | | Maon

MOZAIK-
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5.2 Prévisions budgétaires — Totaux par poste comptable

Dans l'onglet « Données », choisir I'outil « Trier ».

Y Y;‘ Effacer

Ve Réappliquer
Filtrer e

T;‘A\rancé

Trier et filtrer

Demander le tri sur la colonne « Compte de contrepartie ». S’assurer que la case « Mes données ont des
entétes » est bien cochée.

| "%L Ajouter un niveau || )( Supprimer un niveau || EEI Copier un niveau | Iz‘ Iz‘ Options... @ Mes données ant des en-tétes

Calonne Trier sur
y o

mier par ( Eipte de camagarie v ] )vateurs
M -

OK | | Annuler

Utiliser I'outil « Sous-Total ».

©E Grouper ~

@ Dissocier ~ ~

=[] Sous-tatal

Plan

wl

hghaque changement de:
[ Compte de contrepartB-

Utiliser la fonction :

L Type de compte de contrepartie
|:| Compte de contrepartie

[ ] Exelu

E Remplacer les sous-totaux existants
|:| Saut de page entre les groupes
[#] synthése sous les données

|§upprimertuui | | oK | | Annuler |

Choisir la colonne « Compte de contrepartie » pour la donnée « A chaque changement de » et la fonction
« Somme » pour la donnée « Utiliser la fonction ».

Pour la section « Ajouter un sous-total & », décocher « Compte de contrepartie » et cocher les cases
« Débit » et « Crédit ».

Cliguer sur « OK » pour démarrer le traitement.

N/
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Lorsque l'opération est terminée, une arborescence apparait a gauche du chiffrier, surmontée de trois
indicateurs de niveau. Sélectionner le deuxieme niveau pour éliminer les lignes de détail de

chaque poste comptable.

Sélectionner la colonne I, puis « Insertion » dans le menu contextuel pour ajouter une colonne a droite de
la colonne « Crédit ».

Se positionner dans la premiere cellule vide de cette colonne, puis sélectionner l'outil d’insertion situé a

gauche de la zone de saisie. X v K

Insérer une fonction

Recherchez une fondion :

[ [
Tapez une bréve description de ce que vous voulez faire,

puis cliquez sur 0K

Ou sélectionnez une gatégorie : | Les derniéres utilisées E

Sélectionnez une fonction :

sl =
LIEN_HYPERTENTE -
NE

MAX

SIN

SOMME(nombre1;nombre2;...)
Calcule la somme des nombres dans une plage de cellules,

Aide sur cette fonction | QK | | Annuler

Sélectionner « SOMME » puis cliquer sur « OK ».

Arguments de la fonction _

SOMME
Nombrei H3 1042 68
Mombre2 | -G3| 0
Mombre3 nombre
= 104268

Calecule la somme des nombres dans une plage de cellules.

Mombre2: nombrel;nombre2;... représentent de 1 a 255 arguments dont vous
voulez calculer la somme. Les valeurs logiques et le texte sont ignorés
dans les cellules, méme s'ils sont tapés en tant gqu'arguments,

Résultat = 1042,68

Aide sur cette fonction | OK || Annuler |

Dans la donnée « Nombrel », indiquer la cellule « H » de la ligne correspondante.
Dans la donnée « Nombre2 », indiquer la cellule « G » correspondante, puis insérer un « - » devant.

MOZAIK-
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Copier cette formule a toute la colonne « | ».

H - & = DYNFOAF.tmp - Excel ? @ - 0O %
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONMEES REVISION AFFICHAGE Dynamics AX Lucie Larnarche -
E° ITA. [=] Connexions 8| Y W Effacer ¥ Remplissage instantané  B+® Consolider EE Grouper = *=
. =~ Propriétés i ) his Réappliquer . E‘E.Suppnmerlsdoublons E’:)Analysescénarlos' 2E Dissocier = =
Données  Actualiser 1 | Trier Filtrer i Convertir o o i - - -
externes = tout~ [2} Modifier les liens Y Avancé =& Validation des données ~ B Relations E@Sous-total
Connexions Trier et filtrer Outils de données Flan ] LS
15 - Jr || =sOMME(Hs;-GS) v
F G H 1 J K L
1 Débit Credit
[ E 3 0,00 1042,68 1 042,68, Total 003-100-62812-690--
E 5 0,00 600,00 600,00 Total 003-100-62823-690--
E 7 0,00 109,80/ 109,80 Total 003-100-62881-690--
E 1 168,84 1301,28] 113244 Total 005-100-61831-690--
E 14 0,00 803,64 803,64| Total 005-100-61833-690--
E 23 101,88 536,40 434,52 Total 005-100-61835-690--
E 41 1415,57 14 164,91 12 749,34 Total 005-100-61841-690--
E 50 0,00 1959744 1959744 Total 005-100-61843-690--
E 64 0,00 32765,16| 32 765,16 Total 005-100-62802-690--
E 68 0,00 1493,52 1493,52 Total 005-100-62812-690--
E 72 0,00 13955,88| 13 955,88 Total 005-100-62814-690--
[+ 116 0,00 83 772,38 88 772,38 (B (Curl - Total 005-100-62881-690-- -
Sheet! | @ Kl R ]

Sélectionnez une destination et appuyez sur ENTREE ou cli...

MOYEMME : 15 478,57

NEB [NON VIDES) : 390

SOMME : 6 036 641,76

H

M -—F—+ 1%

MOZAIK-
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5.3 Prévisions budgétaires — Totaux par catégorie

Dans l'onglet « Données », choisir I'outil « Trier ». Demander le tri sur la colonne « Catégorie ». S’assurer
gue la case « Mes données ont des entétes » est bien cochée.

g 9
Tri I_-
| ""z‘lﬂouter un niveau || x Supprimer un niveau || E@ Copier un niveau || | Options... Mes données ont des en-tétes
Colonne Trier sur |Drdre |

. P
Trier par (iCatégorie ) [v] vateurs [v] |penaz [v]

—
0K | | Annuler

Utiliser I'outil « Sous-Total ».

Sous-total _

Aghaque changement de:
Utiliser la fonction :

g
Ajouter un sous-total a:
DDescription A
m )

|némt

=
DType de compte de contrepartie e

Remplacer les sous-totaux existants
D Saut de page entre les groupes
Synthése sous les données

|§upprimertout| | 0K | | Annuler |

Choisir la colonne « Catégorie » pour la donnée « A chaque changement de » et la fonction « Somme »
pour la donnée « Utiliser la fonction ».

Pour la section « Ajouter un sous-total a », décocher « Compte de contrepartie » et cocher les cases
« Débit » et « Crédit ».

Cliquer sur « OK » pour démarrer le traitement.

Lorsque l'opération est terminée, une arborescence apparait a gauche du chiffrier, surmontée de trois

indicateurs de niveau. Sélectionner le deuxieme niveau pour éliminer les lignes de détail de
chaque poste comptable.

Sélectionner la colonne I, puis « Insertion » dans le menu contextuel pour ajouter une colonne a droite de
la colonne « Crédit ».

MOZAIK-
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Se positionner dans la premiara ~allula vida da cette colonne, puis sélectionner I'outil d’insertion situé a
gauche de la zone de saisie. v *

Recherchez une fonction :

Tapez une bréve description de ce que vous voulez faire, Rechercher
puis cliquez sur Ol

Qu sélectionnez une catégorie : | Les derniéres utilisées

Sélectionnez une fonction :

5l
LIEN_HYPERTEXTE
NE

MAX

SIN

SOMME(nombre1;nombre2;...)
Calcule |a somme des nombres dans une plage de cellules.

Aide sur cette fondion oK || Annuler |

Sélectionner « SOMME » puis cliquer sur « OK »,

Nombrefl | H143
MombreR | -G144) 208,78

Nombre3 nombre

= 4265451
Calcule la somme des nombres dans une plage de cellules.
Nombre2: nombrel;nombre2;.. représentent de 14 255 arguments dont vous

woulez calculer la somme. Les valeurs logiques et le texte sont ignorés
dans les cellules, méme 5'ils sont tapés en tant qu'arguments.

Résultat = 42 654,51

Aide sur cette fonction K || Annuler |

Dans la donnée « Nombrel », indiquer la cellule « H » de la ligne correspondante.
Dans la donnée « Nombre2 », indiquer la cellule « G » correspondante, puis insérer un « - » devant.

MOZAIK- © GRICS
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Copier cette formule a toute la colonne « | ».

H - & = DYNFOAF.tmp - Excel ? @ - 0O %
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONMEES REVISION AFFICHAGE Dynamics AX Lucie Lamarche ~
B IT‘\ [=] Connexions 8] Y W Effacer E’E Remplissage instantané  B+® Consolider EE Grouper = *=
s | z A . _
. =~ Propriétés T Réappliquer E‘E.Suppnmer les doublons E{)Analysescénarlos‘ &E Dissocier ~ =
Données  Actualiser z l Trier Filtrer Convertir -
externes ™ tout~ [a Modifier les liens | # Yo Avance £{ Validation des données ~ & Relations E@Sous-total
Connexions Trier et filtrer Outils de données Flan ] LS
1599 h ﬁ =SOMME(H599;-G599) v
F G H 1 J K L
[l Catégorie  Débit Crédit
[ L+ 148 |Total AE15 4 208,78 46 863,29 42 654,51
d 599 |Total AMB25 0,00 552875,99| 55287599
L+ 861 |Total AMB30 0,00 2313848,19| 231848,19
d 1009|Total AMB40 0,00 341 810,36/ 341 810,36
|+ 1011|Total AML 0,00 12 885,72 12 885,72
d 1101|Total AMT10 0,00 107 268,26| 107 268,26
d 1126|Total AMT20 0,00 109932,48| 10993248
d 1128|Total BAT20 0,00 2183,28) 2183,28
d 1437|Total BAT35 0,00 609 797,30{ 609 797,30
d 1441|Total BAT40 0,00 19135,32| 19135,32
d 1444{Total BATS0 0,00 709,44 709,44
+|  1668|Total ECS 7443,9% 248858,40| 241418,04] [ (Ct) - -
Sheet! | @ K R ]

Sélectionnez une destination et appuyez sur ENTREE ou cli..  MOYENME: 333 057,22 NB (NOM VIDES): 18 SOMME : 5 995 029,93 H M -———+ 10%
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54 Prévisions budgétaires — Par année de mise en service
Une proposition d’amortissement doit étre effectuée pour chaque année de mise en service désirée en
date de la fin du nouvel exercice.
Chemin d’accés : Immobilisations » Journaux » Immobilisation

Proposition d'amortissement

Intervalle de dates - .
= - Immobilisations __Selechon

Au
MNumeére d'immeobilisation:
Caleul Groupe d'immobilisations: I:I

Cumuler I'amortissement: [v]

Maodéle de valeur par immobilisation

Modéle de valeur:

Amortissement:

Modéles de valeur

Couche de validation:

OK || Annuler |

Crée une proposition d'amortissement valide jusqu'a cette date | I

Cliquer sur « Sélection » pour saisir les dates de début et de fin de 'année de mise en service désirée.
L’intervalle s’inscrit de la facon suivante « Date de début..Date de fin ».

Sélectionner une requéte: |Requéte utilisée W | | Modifier... »

4 Tables
i..[ Immobilisations

Plage |Tri
[] Table dérivée Champ Critéres ~

Immohbilisations MNumeéro d'immobilisat...
S . S Supprimer
|mmobilisations Groupe d'immobilisati...

Modele de valeur par immobilisat... Mis en service 2013-07-01..2014-06-30

Modele de valeur par immohbilisat...  Amortissement Oui

Modeles de valeur Couche de validation Actuel

Exporter le résultat vers Excel avec « Ctrl-T » ou Fichier — Exporter vers Microsoft Excel pour obtenir les
totaux.
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6 Liens avec les systéemes externes

6.1 Effet dans DOFIN

Les derniéres transactions saisies dans Mozaik-AX doivent étre traitées avec une attention particuliere
puisque la date originale des transactions n’est pas conservée lors de I'imputation dans DOFIN.

A partir du moment ol 'on peut commencer & saisir des transactions dans les deux exercices, il est trés
important de porter une attention particuliére aux dates.

Lors de la saisie de transactions

Comptabilité client :

Toutes les dates de comptabilisation doivent étre vérifiées, surtout celle de la facture générée lors de la
saisie d’'un paiement accéléré.

Facture | @
/ 7€ Supprimer %j E ’1\. % EE-] m 2 & 7! & g =
Facture Journal des Centre-projet Vue Valideret Comptabi.. —Détails | Informati.. = Annuler  Deocument = Gestionde | Documents
financiére paiements bt en-téte | ligne payer associées l'impressi... joints
Tenir a jour MNeouveau Afficher Valider i i = = i = =
- Contact (=S
- - — - Contact pour:
- A~

a En-tétes de facture financiére CHEQUE Téléphone:

Client Facture Paiement OnTETIEE

Compte client: 15056 |v Département responsable: | 010 ‘v Mede de paiement: Site Web:

Mom: 123 GO Soutien ‘ Classification de facturation: | FP_ADULTE | W C L Activité récente B v

ation
Compte de facturation: | 15056 |v | Groupe souche de numéras: | CSHC Réception documents: Statistiques H v
Mom: 123 GO Soutien ‘ Date: C
Courriel:
Client occasionnel: O Facture:
Adresse: 15056 CREMAZIE EST Devise: CAD ‘ W
MONTREAL QC H2A 1B6
Facture interne: O
Statut d'impression:

<] [ | >

Lignes de facture .

4 4 = > b |\J| 197 | Date de la facture | A0 | | cAD | USR Model | cshc | initial | lamarche | MOZ_1_PROD I
S

d}k Nouveau 2% Supprimer Paiement accéléré Valider Dimensions financiéres™ 'm} @
Saolde Débit total Crédit total
Journal de saisie: 0,00 | Journal de saisie: 0,00 | Journal de saisie: 0,00
Par N° document: 0,00 | Par N° document: 143,72 | Par N° document: 143,72
Groupe de retenue a la source: |l
Vue d'ensemble ‘ Général | Frais de pai | Banque | | F P; |

Compte  Facture  Description Débit Crédit Type de compte de contrepartie ~ Compte de contrepartie ~ Référence
5056 751-00... 143,72 Banque 101212-9

<] [ [ >
N° document: | AR-PBD-002342 | Intitulé du compte: 123 GO Soutien Mode de paiement: | CHEQUE |:|
Devise: CAD |i Intitulé du compte de contrepartie: | Caisse Desjardins des Verts-5on | Référence de paiement: |

4 o = bl |\ 15} | Date de report | Qi | | cap | uSR Model | cshe | initial | lamarche | MOZ_1_PROD I

hV4 )
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Comptabilité fournisseur :

La facture fournisseur provenant d’'une commande doit absolument avoir une date comptable dans le méme
exercice que la commande.

La date de réception de cette commande doit aussi étre dans le méme exercice que la facture et la
commande.

La gestion des numéros de lots se fera de facon automatique dans Mozaik-AX.

Il y a une exception pour les transactions du module Inventaire. Il n’est pas possible de modifier la date
comptable dans les journaux d’'inventaire : mouvement, transfert et comptage.

A la création des journaux, c’est la date du jour qui est complétée.

Le magasinier doit étre informé que toutes les transactions qui doivent étre validées avant le 1" juillet du
nouvel exercice financier doivent étre saisies avant cette date.

MOZAIK- © GRICS
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7 Immobilisations

Les procédures de fin d’année, pour les immobilisations de Mozaik-AX, sont les suivantes :

e S’assurer que toutes les immobilisations acquises durant I'exercice sont bien transférées a Mozaik-
AX

e Exécuter la proposition d’amortissement pour le dernier mois

o Vérifier 'auxiliaire des immobilisations avec la balance comptable pour chacun des postes selon
la méthode décrite a la section « 3.4 Balancement de I'auxiliaire des immobilisations »

e Effectuer la consolidation vers DOFIN pour y transférer I'écriture d’amortissement.
e Fermer le module des Immobilisations dans le Grand livre

Chemin d’accés : Grand livre » Paramétrage » Grand livre » Calendrier comptable

Calendrier comptable (1 - cshc) - Nom de grand livre: CSHC, CSHC, Grand livre: CSHC = | = -
Ca

Grand livre :CSHC — Calendrier :CalScol, CalScol

|| CalScol--Cal5col Calendrier
2018 -
2016-2017 Calendrier: CalScol
- Description: CalScol
2014-2015 Année

2013-2014 Exercice financier: 2016-2017

Date de début: 2016-07-01

Date de fin: 2017-06-30
Etat: En cours
Période 11 Exécution 2017-05-01 201 ES
2017-06-01 201%
Période 13 Cloture 2017-06-30 201
W
<| m >
4 Niveau d'accés au module
MNem Miveau d'accés  Groupe d'utili ~

Projet Tout

Immebilisations

Taxe de vente

<

Sélectionner Tout le monde ou Personne pour indiquer qui est autorisé a valider dans la période

Codes de MAO : rappel

A noter que dans Mozaik-AX, vous n'avez pas a créer de nouveaux codes d'immobilisations pour les
MAO comme vous le faisiez dans DOFIN.
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8 Finalisation des comptes a recevoir

8.1 Saisie, validation et impression des derniéres factures
Toutes les factures clients appartenant a I'exercice qui se termine doivent étre saisies en respectant la

procédure décrite a la section 6.1.

Filtrer les factures pour obtenir une liste qui contient seulement les factures de I'exercice qui se termine.

Chemin d’accés : Comptabilité client » Courant » Factures financiéres
» Factures financiéres a imprimer

¥ Factures financiéres & imprimer (Filtre non enregistré) -

Entrer une valeur pour fi.. | Département responsable v | =

Afficher les classifications de facturation: | |v |
[] Date Département responsable  Facture Compte client  Statut d'impression  Classification de facturation  Compte defi ~
A - - - Aimprimer - -
2017-02-27] : 020 | SAE-000306 13734 Aimprimer SAE 13724
2017-02-23 020 SAE-000295 20049 Bimprimer SAE 20049
2017-02-21 020 SAE-000294 7523 Aimprimer SAE 7523
| 2M17-02-15 mn | SAF-DNN3INT 1505h Aimnrimer FP_ADLIITE 1505h hd
< m ¥
(-] Recherche - Factures financiéres (1 - cshc) = | = -
Sélectionner une requéte: | Requéte utilisée v| | Modifier... »|
3 Tables ~
G Facture financiére client |E|
[ Clients
[ Carnet d'adresses global
i--[I Factures associées »

Plage |Tri

Facture financiére cli.. Facture financiére cli...  Statut d'impression Aimprimer

| Retablic | | ok | [ Annuer |

Valider les factures qui ne possedent pas encore de numéro de facture.

Sélectionner I'ensemble des factures du chiffrier, puis les imprimer a 'aide de la fonction « Imprimer —
Sélection » (imprime sur 'imprimante par défaut seulement) ou de la fonction « Afficher — Initiale » (permet

de choisir I'imprimante).
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8.2

8.3

8.4

Saisie et validation des derniers paiements

Tous les paiements appartenant a I'exercice qui se termine doivent étre saisis dans un journal de paiement
dont la date est incluse dans I'exercice.

Chemin d’accés : Comptabilité client » Journaux » Paiements » Journal des paiements

Une attention particuliére doit étre apportée aux paiements accélérés comme c’est mentionné a la section
« 6.1 DOFIN ».

Validation du dernier dépot

Tous les journaux de paiements appartenant a I'exercice qui se termine doivent étre validés et les
bordereaux de dép6t doivent étre imprimés.

Chemin d’accés : Comptabilité client » Journaux » Paiements » Journal des paiements

Annulation de dépdts

S’assurer d’annuler tous les paiements qui doivent I'étre avant le dernier jour de I'exercice qui se termine.
Il est possible d’annuler les paiements de deux fagons :

e Via les transactions du client : Chemin : Comptabilité client — Courant — Clients — Tous les clients
— Action Transactions

e A partir du bordereau de dépdt: Chemin: Gestion des fonds et des banques — Courant —
Bordereau de dépot

Dans les deux cas, la date doit étre incluse dans I'exercice qui se termine.
Annuler le paiement (1) | = [ & -

2017-06-30 | EH

Date:

Code motif:

Commentaire du motif: | Erreur de zaisie |

MNumeéro de compte bancaire: | 101212-9 |

Bordereau de dépdt: BOBD-0024:

MNom de journal:

| 0K | | Annuler |

Code indiquant un motif pour une transaction ou toute autre a... |

MOZAIK-
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8.5 Age des comptes

Chemin d’accés : Comptabilité client » Etats » Statut B Ventilation chronologique des clients

B Ventilation chronologigue des clients (1) \;‘i-
Paramétres Clients
Classification de facturation: [ SF_FP_EDU;FINANCE SF_SAEFP_ADUL[v | Compte client: |:|
Département responsable: | 012;030;4&2;005;094;435;063;035;410;0-’-’| W | Groupe de clients: I:I
Ajouter des transactions sans classification de facturation:

Solde en date du: 2017-06-30 ﬁ

2017-06-30 | ]

Destination d"impression actuelle

Date de début: Imprimante:

Critéres: Date de transaction v Destination d'impression: | Ecran

Définition de la période de ventilation chrenologique: 30-60-90 |v |

Imprimer la description de la période de ventilation chronelogique: | Qui vl

Intervalle: 0
Jour/maois: Jour w
Sens d'impression: Suivant v

[<]

Détails:
Inclure les montants en devise de transaction:
Solde négatif:

Exclure les comptes a solde nul:

K K RO

Positionnement des paiements:

| oK || Annuler |

Les paiements sans réglement apparaissent dans la premiére colonne, lorsque le champ a &té complété, |

Il est possible de sélectionner toutes les classifications ou générer des ages des comptes indépendants
par classification de facturation.

Cocher la case « Ajouter des transactions sans classification de facturation », si I'on désire inclure dans le
rapport les transactions provenant de DOFIN (J1AR) sur lesquelles il n’y a aucune classification de
facturation.

Indiquer la date du dernier jour de I'exercice qui se termine dans les données « Solde en date du » et
« Date de début ».

Imprimer la description de la période de ventilation chronologique.

Cocher les cases « Détails », « Solde négatif », « Exclure les comptes a solde nul » et « Positionnement
des paiements ».

MOZAIK- © GRICS
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8.7

Ventilation chronologique avec les détails (incluant le détail pour chaque client)

Finances-Procédures de fin d’année

Guide de formation

Ventilation chronologique des clients (1) == -
oe
il Options
H 4 3 de 6 b b @ W~ | 100% - Rechercher | Suivant
~
T N . Page3 de 6
Ventilation chronologique des clients e 20
Commissian scolaire des Hiboux-Cendrés 10:52
Ajouter des transactions sans classification de
facturation
Classifications de facturation  5F_FP_EDU, FINANCE, SF_SAE, FP_ADULTE, SF_SEDUC, PRESC_PRIM,
sélectionnées: SFPRE_PRIM, SAE, SFSECONDAIRE, SECONDAIRE, Taxe, SERV_EDUC,
VENTE_IMMQ, SF_FINANCE
Compte Nom Groupe de dlients
GRICS -
SECTEURS
16220 SERVICES DEFAUT
Courant 31-60jrs 61-90 s 90jrs +
Département Solde en date du 2017-06-30 2017-05-31 2017-05-01 2017-04-01
Date de transaction Responsable N° document/Facture 2017-06-30 2017-06-30 2017-06-29 2017-05-30 2017-04-30 2017-03-31
2017-02-02 410 ;’;33;2%0529” Ik 312,39 0,00 0,00 0,00 0,00 312,39
Total 31239 0,00 0.00 0.00 0.00 31239
100,00% 0.00% 0.00% 0,00% 0,00% 100,00%
Total général 660 843,46 143,72 0,00 0,00 0,00 660 699,74 U
100,00% 0,02% 0,00% 0,00% 0,00% 99,98% -
|| Fermer |

Vérifier le rapport produit et apporter les corrections nécessaires.

Balancement de I’auxiliaire

Balancer l'auxiliaire de comptabilité client avec votre Grand livre selon la procédure décrite a la section

« 3.2 Balancement de l'auxiliaire de la comptabilité client ».

Consolidation

Effectuer la consolidation vers DOFIN.

MOZAIK-
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8.8 Fermeture du module Client

Chemin d’accés : Grand livre » Paramétrage » Grand livre » Calendrier comptable

Fichier «

Grand livre :CSHC — Calendrier :CalScol, CalScol
=] CalSeol--CalScal Calendrier
2017-2018 i
2016-2017 Calendrier: CalScol
2015-2016 Description: CalScol
2014-2015 Année

2013-2014 Exercice financier: 2016-2017
Datededébut  2016-07-01
Date de fin: 2017-06-30

Etat: En cours
Période 9 Exécution 2017-03-01
Période 10 Exécution 2017-04-01
Période 11 Exécution 2017-05-01
2017-06-01

Période 13 2017-06-20
£

4 Niveau d'accés au module

MNarm Niveau d'accés  Groupe d'utili ~
Grand livre Tout

Client Tout

Fournisseur

Commande client

<

Sélectionner Tout le monde ou Personne pour indiquer qui est autonisé a valider dans la période

Pour chaque période de l'exercice qui se termine, s’assurer d’indiquer « Aucun(e) » dans la colonne
« Niveau d’accés » pour le module « Client ».
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9

9.1

Finalisation des comptes a payer

Saisie et validation des derniéres factures

Toutes les factures fournisseur appartenant a I'exercice qui se termine doivent étre saisies en respectant
la procédure décrite a la section 6.1.

Chemin d’accés : Comptabilité fournisseur » Courant » Factures fournisseur

» Factures fournisseur en cours

¥ Factures fournisseur en cours - | | Département responsable - | >

[] Département responsable  Facture Compte fournisseur  + MNom Date Date d'échéa
o 170310-002 10001 FOURN 10001 207-03-10 2017-04-09
om 170310-003 10001 FOURN 10001 2017-03-10 2017-04-00
om 20170415-00 10008 FOURN 10008 2017-04-18 2017-05-18
T2 PAY-FF-000000... 1234567 FOURN 10437 2015-02-07 2015-03-00
T2 PAY-FF-000000... 1234567 FOURN 10437 2015-02-21 2015-03-23
T2 PAY-FF-000000... 1234567 FOURN 10437 2015-03-07 2015-04-06
T2 PAY-FF-000000... 1234567 FOURN 10437 2016-05-14 2016-06-13
om F-1703070003 20827 FOURN 827 207-03-07 2017-03-17
oM F-1703070002 20827 FOURN 827 2M7-03-07 2017-03-12

<] n [ >

Filtrer les factures pour obtenir une liste qui contient seulement les factures de I'exercice qui se termine.
= | O -

v| | Modifier... >|

= Recherche - Factures fournisseur en cours (1 - cspo)

Sélectionner une requéte: | Requéte utilisée

4 Tables
- [ Ouvre les transactions fournisseur
[ Transactions fournisseur
[ Carnet d'adresses global

...... [ Fournisseurs

Plage | Tri

[ Table

Transactions fournisseur
Transactions fournisseur
Transactions fournisseur
Transactions fournisseur
Transactions fournisseur
Transactions fournisseur

Transactions fournisseur

Table dérivée

Transactions fournisseur
Transactions fournisseur
Transactiens fournisseur
Transactions fournisseur
Transactions fournisseur
Transactions fournisseur

Transactions fournisseur

mr

ype de transaction
Type de transaction
Mantant dans |a devise de trans...
Type de transaction
Approbation

Statut

-

<=2017-06-30

es operations diverses| v

Commande fournisseur

Fournisseur
Oui

Aucun(e), Facturé v

Rétablir | | oK | | Annuler
Valider les factures.
V4 )
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9.2 Saisie et validation des derniers paiements
Tous les paiements appartenant a I'exercice qui se termine doivent étre saisis dans un journal de paiement
dont la date est incluse dans I'exercice.
Chemin d’accés : Comptabilité fournisseur » Journaux P Paiements » Journal des paiements
9.3 Validation des derniers journaux
Tous les journaux de paiements appartenant a I'exercice qui se termine doivent étre validés.
Chemin d’accés : Comptabilité fournisseur » Journaux » Paiements » Journal des paiements
9.4 Annulation de paiement
S’assurer d’annuler tous les paiements qui doivent I'étre avant le dernier jour de I'exercice qui se termine.
9.5 Balancement de I'auxiliaire
Balancer l'auxiliaire de comptabilité Fournisseur avec votre Grand livre selon la procédure décrite a la
section « 3.3 Balancement de I'auxiliaire de la comptabilité fournisseur ».
9.6 Consolidation
Effectuer la consolidation vers DOFIN.
MOZAIK- © GRICS
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9.7 Fermeture du module Fournisseur

Chemin d’accés : Grand livre » Paramétrage » Grand livre » Calendrier comptable

Fichier «

Grand livre :CSHC — Calendrier :CalScol, CalScol
=] CalSeol--CalScal Calendrier

2017-2018
2016-2017 Calendrier: CalScol
2015-2016 Description: CalScol

2014-2015 Année
2013-2014

Exercice financier: 2016-2017
Date de début: 2016-07-01
Date de fin: 2017-06-30

Etat: En cours
Période 9 Exécution 2017-03-01
Période 10 Exécution 2017-04-01
Période 11 Exécution 2017-05-01
 Periode 12 ! Exécuti 2017-06-01

Période 13 G 2017-06-30
£

4 Niveau d'accés au module

MNarm Niveau d'accés  Groupe d'utili ~
Grand livre Tout

Client Tout

Fournisseur Tout

Commande client

<

Sélectionner Tout le monde ou Personne pour indiquer qui est autonisé a valider dans la période

Pour chaque période de l'exercice qui se termine, s’assurer d’indiquer « Aucun(e) » dans la colonne
« Niveau d’accés » pour le module « Fournisseur ».
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10 Finalisation des commandes
10.1 Saisie et confirmation des derniéres commandes
Toutes les commandes fournisseur appartenant a I'exercice qui se termine doivent étre confirmées pour
engager les montants dans le bon exercice. Sinon, la date comptable des commandes fournisseur non
confirmées doit étre modifiée et doit étre incluse dans le nouvel exercice financier.
Chemin d’accés : Approvisionnements » Courant » Commandes fournisseur » Commandes
fournisseur non envoyées
10.2 Mise a jour des réceptions de marchandises et facturation en lien avec des commandes
S’assurer que toutes les réceptions de marchandises sont inscrites dans le bon exercice financier pour
avoir les Courus a payer a jour.
Obtenir la facture du fournisseur et la saisir (voir Saisie et validation des derniéres factures)
10.3 Finaliser les commandes fournisseurs
L’'objectif de finaliser une commande est de renverser les engagements restants de la commande et
d’empécher toute nouvelle modification a celle-ci.
Cette procédure sert a liquider de petits montants qui proviennent d’'un écart entre le montant de la
commande et celui de la facture.
Elle permet aussi de renverser des engagements d’'une commande auxquels on n’attend pas de facturation
dans la prochaine année. Dans ce cas, il est aussi important d’annuler les quantités restantes. (Voir au
besoin la section « Livrer quantité restante » dans la documentation « Approvisionnement Commandes ».
Le prérequis afin de pouvoir finaliser une commande est que celle-ci soit regue et facturée.
Chemin d’accés : Approvisionnement » Périodique » Commandes fournisseur P Finaliser les
commandes fournisseur
ER Finaliser les commandes fournisseur (1) = | = -
Général | Traitement par lots
Paramétres
Date comptable:
Seulement les lignes terminées:
Seulement I'ensemble de la commande fournisseu
0K | | Annuler
Date de finalisation de la commande fournisseur cu de la ligne de commande fournisseur.
Il est important d’inscrire une date comptable a l'intérieur de I'exercice que vous étes en train de fermer
sinon le systéme ne finalisera que les commandes de I'exercice dans lequel se trouve la date comptable.
Généralement, c’est la date du 30 juin de 'année a fermer qui sera utilisée.
MOZAIK- © GRICS
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10.4

10.5

Balancement de I'auxiliaire

Balancer l'auxiliaire des achats avec votre Grand livre selon la procédure décrite a la section 3.5
Balancement de l'auxiliaire des achats.

Traiter les engagements des commandes fournisseurs

Il est préférable d’exécuter le processus de fin d’exercice de commande fournisseur dans Mozaik avant de
procéder a la fermeture d’'année dans DOFIN et Achat.

Par contre, pour ce qui est du transfert des auxiliaires dans DOFIN, il est a noter que seulement les
commandes créées dans DOFIN seront transférées dans la nouvelle année.

Les commandes créées a partir de Mozaik devront quant a elles étre transférées via un processus dans
Mozaik. Il faut fermer les engagements de commande fournisseur de I'exercice en cours et les rouvrir dans
le nouvel exercice financier.

Chemin d’accés : Grand livre » Périodique » Cléture d’exercice financier » Processus de fin
d’exercice de commande fournisseur

Processus de fin d'exercice de commande fournisseur (1 - dlj) .

Transférer les commandes fournisseur vers un nouvel exercice financier
Sélectionnez une option de processus de fin d'exercice pour cléturer les engagements des commandes fournisseur dans I'exercice financier cldturé et réengagez-les dans le
nouvel exercice financier. Deux options vous permettent de déplacer le budget de I'ancien exercice financier vers le nouveau. 5i le contrile budgétaire n'est pas activé, aucun

mnntant de hodast ne cara trancférd

Option defin d'exercice: |Traiter le budget et ne pas |e reporter vw Traitement par lots

Code budgétaire d'origine: | Criginal

Code report de budget:

Calendrier Paramétres de cléture Paramétres d'ouverture
Calendrier: CalScol Date comptable: | 2017-06-30 Date comptable: | 2017-07-01
Exercice financier: 2016-2017 |i

Cligquez sur « Récupérer les commandes fournisseur » pour rechercher les commandes fournisseur 3 inclure dans le traitement de fin d'exercice. Les
commandes fournisseur sélectionn 'affichent dans la liste ci-dessous,

Récupérer les commandes ...

Inclure  Cemmande foumnisseur Compte fournisseur  Nom du fournisseur  Type d'achat Statut Solde

- - - - - - -

Cette grille est vide.

N

1) Vous devez choisir I'option de fin d’exercice « Traiter le budget et ne pas le reporter ».

Processus Annuler

2) Vous devez choisir le bon exercice financier dans lequel vous voulez fermer les engagements pour les
transférer dans 'exercice suivant.

MOZAIK-
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3) Vous devez récupérer les commandes pour lesquelles vous voulez effectuer le transfert. Il vous est
possible de limiter les commandes via des filtres. Si vous laissez les filtres vides, le systéme vous
sortira la liste de toutes les commandes pouvant étre transférées. Une fois que vous avez la liste des
commandes, vous devez inclure les commandes a transférer en cochant chacune d’elles ou en
appuyant sur le bouton « Inclure tout». Vous pouvez exclure de la méme maniére certaines
commandes au besoin.

4) Appuyez sur le bouton « Processus » afin d’enclencher le tout.

Si vous avez plus de 10 commandes d’incluses, un message vous indiquera que le tout se fera via un
traitement en lot. Le traitement se fera donc en arriere-plan.

Le compte de « Courus » sera transféré dans le nouvel exercice financier lors des écritures d’ouverture.
(Voir Fermeture d’année) a la section 13.

En contrepartie, le compte de Dépense non facturée (compte bidon) vient annuler la dépense réelle lors
de la facturation dans la nouvelle année.

10.6 Consolidation
Effectuer la consolidation vers DOFIN. Vous devriez avoir au moins deux lots a importer. Un dans I'exercice
a fermer et un autre dans l'exercice suivant. Les engagements sont liquidés dans I'année a fermer et
engagés dans la nouvelle année.
Aprés la consolidation, il est maintenant temps de procéder a la fermeture d’'année dans DOFIN et Achat.
10.7 Fermeture du module Achat en cours
Chemin d’accés : Grand livre » Paramétrage » Grand livre » Calendrier comptable
Calendrier comptable (1 - dlj) - Mom de grand livre: DLJ, Commission scolaire De La Jonquiére, Grand livre:
Grand livre :DU - Calendrier :CalScol, Calendrier scolaire
|| Calscol--Calendrier scolaire | Calendrier
2018-2019 )
2017-2018 Calendrier: CalScol
2016-2017 Description: Calendrier scolaire
2015-2016 Année
2014-2013 Exercice financier: 2016-2017
iggigl: Date de début:  2016-07-01
) Date de fin: 2017-06-30
Etat: En cours
a Périodes Péricde 0 | 2016-0
MNom de la période  Type Nom court  Début dela période = Datedefin  Mois
Période 0 OQuverture 2016-07-01 2016-07-01 Un
Péricde 1 Exécution 2016-07-01 2016-07-31 Un
Période 2 Exécution 2016-08-01 2016-08-31 Deux
£ m
s Niveau d’accés au module
MNem MNiveau d'accés Groupe d'utilisateurs
Grand livre Tout
Client Tout
Fournisseur Tout
Commande client Tout
Achat en cours Tout W
Stocl Tout
Production ‘E\ﬂa}_
Projet
Paie Tout
Pour chaque période de l'exercice qui se termine, s’assurer d’indiquer « Aucun(e) » dans la colonne
« Niveau d’accés » pour le module « Achat en cours ».
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11

11.1

Finalisation de I'inventaire

Validation des derniers journaux d’inventaire

Tous les journaux appartenant a I'exercice qui se termine doivent étre validés.

Le responsable du magasin peut valider les journaux plus tard, au début du nouvel exercice financier, s’il
fait partie du groupe d'utilisateurs « FinAnnée ». (Voir Création d’'un groupe d’utilisateurs)

Journal de mouvement

Tous les journaux de mouvement appartenant a I'exercice qui se termine doivent étre validés. Il n’est pas
possible de modifier les dates de ces journaux.

Comme il n’est pas possible de transférer les lignes de journal en erreur dans un nouveau journal, s'il
reste des quantités réservées et non prélevées, le magasinier doit modifier la quantité sur la ligne pour
qu’elle soit égale a la quantité prélevée. Il peut ensuite valider le journal.

Le magasinier devra créer manuellement un journal de mouvement dans la nouvelle année pour la
quantité restante a étre livrée au demandeur ou le demandeur devra faire une nouvelle demande d’achat.

Le magasinier peut aussi supprimer des lignes d’un journal de mouvement pour les articles qu’il ne peut
pas livrer. Ainsi, toutes les lignes supprimées qui sont en lien avec une DA seront réaffectées a la liste

« Publier les demandes d’achat comblées par I'entrep6t » et pourront étre traitées dans la nouvelle
année.

Journal de transfert / Journal de comptage

Tous les journaux appartenant a I'exercice qui se termine doivent étre validés.

MOZAIK-
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11.2 Cléture de I'inventaire et ajustement

Il faut exécuter un nouveau calcul de la valeur de I'inventaire avant de procéder a la cléture. 1l faut utiliser
la méme date que celle qui sera utilisée lors de la cléture du stock.

Par la suite, il faut procéder a la fermeture en spécifiant la date de fin de la cl6ture du stock.

Chemin d’accés : Gestion des stocks » Périodique » Cldture et ajustement

Des rapports sont utiles avant de procéder a la fermeture de I'inventaire.

Cléture et ajustement (1 - dlj) - Date: 2017-06-06, IV-CPC-12005, Actif: Oui = = -
Procédure de fermeture¥  Pré-cloture  MNouveau calcul  Ajustement™  Annulation  Calcul™  Réglements » i @
A ctiffig
Vue d'ensemble | Géneral | Session | Mote |
[] Actif Date < N°document Type Exécution  Annulation  OK  Avec fichier journal
2017-04...  IV-CLO-10000 Clature 2017-05... v
2017-03...  IV-CPC-12002 Nouveau calcul 2017-05... o
2017-05...  IV-CLO-10005 Cléture 2017-06... v
2017-06... IV-CPC-12005 Nouveau calcul 2017-06... 4

4 « | || ,//‘|I 5 | Options d'affichage | LA(29) | | CAD | USR Madel | dij | initial | gasselin | FORM_APPRO_PROD

Dans la barre de menu, il faut sélectionner « Procédure de fermeture » et « 1. Vérifiez les quantités en
cours ». Le rapport donne le détail des articles recus, mais non facturés a la date de cléture prévue. Cette
liste doit étre remise aux personnes responsables de la comptabilité fournisseur (voir Saisie et validation
des derniéres factures)._Saisie_et validation

Dans la barre de menu, il faut sélectionner « Procédure de fermeture » et « 2. Vérifiez les prix de revient ».
Le rapport sert de contrble pour expliquer les écarts importants entre le prix de revient d’un article (voir
paramétre Prix de revient de base) et le prix sur la facture (incluant les frais, les taxes non remboursables,
les escomptes) a une date de fermeture prévue.

A la suite de I'analyse du dernier rapport, des ajustements peuvent étre effectués. Dans la barre de menu,
il faut sélectionner « Ajustement ».

Finalement, dans la barre de menu, il faut sélectionner « Procédure de fermeture » et « 3. Fermez ».

11.3 Balancement de l'auxiliaire

Balancer l'auxiliaire de l'inventaire avec votre Grand livre selon la procédure décrite a la section 3.6
« Balancement de 'auxiliaire de l'inventaire ».

Tant que Mozalk-AX n’a pas la gouvernance de l'inventaire, il est impossible de balancer I'auxiliaire de
linventaire avec le Grand livre. Lorsque Mozaik-AX aura enfin la gouvernance, les soldes des comptes
d’inventaire provenant de DOFIN seront transférés a Mozaik par la balance de vérification.
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11.4 Consolidation

Effectuer la consolidation vers DOFIN.

Toutes les transactions du module Inventaire sont transférées a DOFIN. La procédure de fermeture
d’année qui se fera dans Achat retournera aussi des transactions dans DOFIN.

Dans Trafics, l'utilisateur doit fournir la valeur du stock en inventaire (compte d’actif). Ainsi, le total de
plusieurs postes comptables représentant l'inventaire des magasins dans DOFIN et Mozalk sera inscrit
dans Trafics.

11.5 Fermeture du module /nventaire

Chemin d’accés : Grand livre » Paramétrage » Grand livre » Calendrier comptable
Calendrier comptable (1 - cspa) - Nom de grand livre: C5PO, CommISSion scoTalre aes Portages-de-| Outaouais, Grand livre: CSPO = B

=K

Grand livre :CSPO — Calendrier :CalScol, Calendrier scolaire

(=[] CalScol--Calendrier scolaire Calendrier
] ﬁ igi:jg;g Calendrier CalScal
[ 2027-2028 Description: Calendrier scolaire
[ 2026-2027 Année
] 20252025 Exercice financier: 2016-2017
] ﬂ igi:jgiz Date de début: 2016-07-01
] 0222023 Date de fin: 2017-06-30
1] 2021-2022 Etat: En cours
] ﬂ ig?gjg; 4 Périodes Période 13 | 2017-06-30 | 2017-06-30
] 2018-2019 Nom de la périede Type Nemc.. Débutd.. =« Datedefin Mois Trimestre Commentaires Statut dep... *
- 2017-2018 Période 0 Ouverture 2016-07-01  2016:07-01  Un Trimestre 1 Cléturé
1 ‘_—I ig} sriglz Période 1 Exécution 2016-07-01 2016-07-31 Un Trimestre 1 Quvert(e)
1 ﬂ 2014:;_015 Période 2 Exécution 2016-08-01 2016-08-31 Deux Trimestre 1 Quvert(e)
.. [E] 2013-2014 Période 3 Exécution 2016-08-01 2016-08-30 Trois Trimestre 1 Quvert(e]
] 2012-2013 Période 4 Exécution 2016-10-01 2016-10-31 Quatre Trimestre 2 Quvert(e)
Période Exécution 2016-11-01 2016-11-30 Cing Trimestre 2 Quvert(e)
Période & Exécution 2016-12-01 2016-12-31 Six Trimestre 2 Quvert(e)
Période 7 Exécution 2017-01-01 2017-01-31 Sept Trimestre 3 Quvert(e)
Période & Exécution 2017-02-01 20170228 Huit Trimestre 3 Ouvert(e)
Période 9 Exécution 2017-03-01 2017-03-31  Meuf Trimestre 3 Ouvert(e)
Période 10 Exécution 2017-04-01 20170430 Dix Trimestre 4 Ouvert(e)
Période 11 Exécution 2017-05-01 2017-05-31  Onze Trimestre 4 Ouvert(e)
Période 12 Exécution 2017-06-01 2017-06-30  Douze  Trimestre 4 Ouvert(e]
Période 13 Cléture 2017-06-30 2017-06-30  Douze  Trimestre 4
v
4 Niveau d'accés au module
Nom Niveau d'accés Groupe d'uti.. &
Grand livre Tout
Client Tout
Fournisseur Tout
Commande client Tout
Achat en cours Groupe d'utilisateurs  Groupel
[ stock Aucun(e)
Production Tout
Projet Tout
Paie Tout
Immobilisations Tout
Taxe de vente Tout
Banque Tout ©
Sélectionner un groupe d'utilisateurs spécifique si vous avez sélectionné Groupe d'utilisateurs comme niveau d'accés | Fermer

Pour chaque période de l'exercice qui se termine, s’assurer d’indiquer « Aucun(e) » dans la colonne
« Niveau d’accés » pour le module « Stock ».
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12  Ecriture d’ouverture
12.1 Dans Mozaik-AX

Chemin d’accés : Grand livre » Périodique » Cloture d’exercice financier
» Transactions d’ouverture

Transactions d'ouverture

Général | Dimensions financiéres I Traitement par lots

Paramétres de grand livre

Supprimer les transactions de cléture d'exercice lors du transfert:
Créer des transactions de cloture lors du transfert:

Définir le statut de |'exercice financier sur cléturé:
Exercice financier

O
O
Date de fin: (201?-05-30 R )

MNem de la période: Période 13

Meode de transfert

Comptes de contréle: Cléture-» Quverture v

Compte principal pour le transfert des résultats de fin d'exercice: 03910-000 |v |)

N® document: ouv

Impression

imprimer les transactions créées: %)

oK || Annuler |

Apreés la tdche, imprime un état répertoriant les transactions créées | =

Le compte principal sélectionné doit étre de type Bilan ou Equité.

La fonction « Transactions d’ouverture » initialise les soldes d’ouverture du nouvel exercice. Cette
opération peut étre reprise, mais il faut alors modifier le N° document manuellement (OUV1, OUV2...).
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Transactions d'ouverture

- Dimensions financiéres | Traitement par lots

Transactions de bilan

tﬂ'ransférer les dimensions financiéres: [

Transactions de résultat

Cléturer tout:

Allocation:

Apparenté:

CentreProjet:

Département:

oK || Annuler |
< [T >

Sélectionnez cette option pour inclure des dimensions financiéres dans les transactions d'ouverture. |

Dans l'onglet Dimensions financiéres, il faut s’assurer que les cases Transférer les dimensions
financiéres et Cloturer tout soient cochées.
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Vérifier ensuite la balance comptable au 1¢ jour de la nouvelle année pour s’assurer que les comptes de
résultat sont a zéro.

Chemin d’accés : Grand livre » Etats » Transactions » Synthése de balance comptable

Général | Traitement par lots

Paramétres Destination d'impression actuelle

Ensemble de dimensions financiéres Imprimante:

Ensemble principal de dimensions financiéres: Paste comptable

|V| Destination d'impression: | Ecran

S —

Intervalle de dates:

207-07-01

2017-07-01) |
Plage de dates de comparaison

Intervalle de dates: |v
]|

Du:

Au:

Impression

Couche de validation: |Actue|

Inclure les mentants des transactions d'ouverture en détail: [

Transactions de cloture: O

Range of dimensions

MainAccount:

Département:

Allocation:

QK || Annuler |

Date de transaction | i
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13 Fermeture d’année

Lorsque tous les transferts sont terminés, il est temps de fermer I'exercice qui est terminé.

13.1 Dans Mozaik-AX

Chemin d’accés : Administration du systéme » Utilisateurs » Groupes d’utilisateurs

Groupes d'utilisateurs (1) - Nouvel enr.| =0 -
x e

Utilisateurs sélectionnés Utilisateurs restants
5 lamarche Lucie Lamarq g Admin  axresp-m 4~
8 ax-aos-1

3 ax-ans-s  ax-aos-s
& ax-passr  ax-passth
4 berrache Sonia Ber =
4 fortinjf  Jean-Fra

Il

4 Guest
8 richarda  André Ri
4 surveill  Surveillan

g Sync ax-bus-cc
< m > < m >

ID pour le gr... | initial | lamarche | MOZ_1_PROD Fermer

Garder seulement les personnes qui auront a effectuer les derniéres corrections.

Chemin d’accés : Grand livre » Paramétrage » Grand livre » Calendrier comptable

R Calendrier comptable (1 - cshc) - Nom de grand livre: CSHC, CSHC, Grand livre: CSHC = | = -
=0
Grand livre :CSHC — Calendrier :CalScol, CalScal
=] CalScol--CalScol | Calendrier
i 2017-2018
2016-2017 Calendrier: CalScal
[ 2015-2016 Description: CalScol
2014-2015 Année
- 2n3-2014 Exercice financier: 2016-2017
Date de début: 2016-07-01
Date de fin: 2017-06-30
Etat: En cours
2017-03-31 Neuf  Trimestre 3 En attente A
2017-04-30 Dic Trimestre 4 En attente
2017-05-31 Onze  Trimestre 4 Er
2017-06-30 Douze Trimestre 4 Ouvert(e) B
2017-06-30 Douze Trimestre 4 En attente hd
< m b
Cléturé
a Niveau d'accés au module
MNom ﬁ.liveau d'accés  Groupe d'utilisateurs ~
Grand livre Groupe d'utilis...  FinAnnee E
Client Groupe d'utilis...  FinAnnee
Fournisseur Groupe d'utilis... FinAnnes
Commande client Groupe d'utilis.. FinAnnee
Achat en cours \Emupa d'utilis... FinAnnee v
Sélectionner un statut pour la période civile, a savoir en cours ou cléturé ‘ Fermer

Basculer toutes les périodes de I'exercice qui se termine au statut « En attente » ou donner accés
uniquement au groupe d’utilisateurs créé a la section « 2.1 Avant de commencer » a chacun des modules.

* ATTENTION : Une période clGturée ne peut pas étre ouverte a nouveau.
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14 Verrouillage de I’année

Verrouillage de 'année
Dans Mozaik-AX

Lorsque tous les transferts sont terminés, que les rapports financiers ont été transmis au Ministére et que
les vérificateurs ont déclaré que tout semble correct, il est temps de verrouiller 'exercice qui est terminé.

14.1 Dans Mozaik-AX

Chemin d’accés : Grand livre » Paramétrage » Grand livre » Calendrier comptable

Calendrier comptable (1 - cshc) - Nom de grand livre: CSHC, CSHC, Grand livre: CSHC = | = -

0@

CalScol--CalScol Calendrier

Grand livre :CSHC — Calendrier :CalScol, CalScol

| 2017-2018 :
2016-2017 Calendrien Cal5col

2015-2016 Description: CalScol

2014-2015
2013-2014

Année

Exercice financier: 2016-2017
Date de début: 2016-07-01

<

Date de fin: 2017-06-30
Etat: En cours
2017-03-31 Meuf  Trimestre 3 En attente NS
2017-04-30 Dix Trimestre 4 En attente
2017-05-31 Onze  Trimestre 4 En attente
2017-06-30 Douze Trimestre 4 En attente
2017-06-30 Douze Trimestre 4 En attente hd

4 Niveau d’accés au module

Mom Miveau d'accés | Groupe d'utilisateurs
EGrand livre Aucun(e) :
Client Aucunie)

Fournisseur Aucunie)

Commande client Aucun(e)

Achat en cours

\ Aucun(e) /

[w]

Sélectionner un groupe d'utilisateurs spécifique si vous avez sélectionné Groupe d'utilisateurs comme niveau d'accés

Donner le niveau d’acces « Aucun(e) » a tous les modules utilisés.
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